
PREFEITURA MUNICIPAL DE ORLÂNDIA
Estado de São Paulo

PÇA. CEL. ORLANDO, 600 - C. P. 77 - CEP 14620-000 - FONE PABX (16) 3820-8000
CNPJ: 45.351.749/0001-11

INSTRUÇÕES PARA OBTENÇÃO DO CRC

Para efeito de expedição ou renovação do CRC o requerente deverá apresentar:

1) REQUERIMENTO SOLICITANDO O CRC - CONFORME MODELO 1.

2) DA HABILITAÇÃO JURÍDICA

2. a) Cédula de identidade (RG) do titular no caso de Empresário Individual;

Se for Empresário Individual,  o Registro Comercial e alterações (emitidos pela Junta  

Comercial);

2. b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, devidamente registrado, em se 

tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por ações, acompanhado 

de documentos de eleição de seus administradores;

2. c) Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova 

de diretoria em exercício;

2. d) Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 

funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido 

pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir.

3) DA REGULARIDADE FISCAL 

3. a) Prova de inscrição no cadastro  de pessoa Física  ou  cadastro de contribuintes  

CNPJ, conforme o caso; 

3. b) Prova de regularidade com as Fazendas:

       Federal (Certidão da Receita Federal);

       Estadual (Certidão da Receita Estadual, do domicílio ou sede da  empresa);

       Municipal (Certidão de Tributos Municipal), relativo ao domicílio ou sede do licitante.

3. c) Prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);
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3. d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS);

3. e) Prova de regularidade perante a Justiça do Trabalho, através da Certidão Negativa 

de Débitos Trabalhistas (CNDT).

4) DA QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA 

4. a) Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, já 

      exigíveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da 

empresa, vedada a sua substituição por balancetes ou balanços provisórios, podendo 

ser atualizados por índices oficiais quando encerrado há mais de 3 (três) meses da data 

de apresentação da proposta;

4. b) Certidão negativa de falência ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da 

pessoa jurídica, ou de execução patrimonial, expedida no domicílio da pessoa física.
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MODELO DE REQUERIMENTO ( ANEXO I)

À  
PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE ORLÂNDIA/SP – DEPARTAMENTO DE LICITAÇÕES

AVENIDA 04, Nº 652, Centro, Orlândia/SP

A/C Comissão de Licitações 

REQUERIMENTO 

(Nome da empresa, endereço, CNPJ), solicita o certificado de registro cadastral (ou renovação),
desta  prefeitura,  na  atividade  de...............................................................................  Para  tal,
anexamos  os  documentos  necessários,  conforme Lei  de  Licitações  8.666/93,  e  declara  que
responde pela veracidade das informações prestadas e que comunicará as modificações que
possam ocorrer. 

Datar e assinar.
(nome completo do responsável, cargo e Nº do RG) 
Telefone para contato:
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