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PODER EXECUTIVO
EDICAO EXTRAORDINARIA

PORTARIA N.° 26.019

de 13 de Setembro de 2018.

“RETIFICA a portaria de N° 26.009 de 06 DE SETEMBRO DE 2018, onde
concede 8 SRA. MARIA APARECIDA NUNES, abono de permanéncia.”

RESOLUGAO N°002/CMDCA/2018
O Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente de Orlandia
- CMDCA, no uso das atribuigdes que lhes sdo conferidas por Lei,
CONSIDERANDO que, nos termos da Lei Municipal 3.928/2013 e Decreto
4.256/2013, Ihe compete a gestdo dos recursos do Fundo Municipal dos
Direitos da Crianca e do Adolescente — FMDCA,
RESOLVE:
Art. 1°. Fica aprovado o Plano de Trabalho nos termos e valores abaixo
discriminados, a ser executado no exercicio de 2018, financiado com
recursos do Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente no
ambito do municipio de Orlandia/SP, mediante disponibilidade orcamentéria
do Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente:
Projeto: APAE Educagao Especial
Organizagdo da Sociedade Civil Executora: Associagdo de Pais e Amigos
dos Excepcionais de Orlandia
Valor Total do Plano: R$ 87.900,00 (oitenta e sete mil e novecentos reais)
Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor nesta data, ressalvadas as disposicoes
em contrério.
Orlandia/SP, 3 de setembro de 2018.
Celton Roberto Pelizaro
Presidente do CMDCA

ATA DE REUNIAO PARA JULGAMENTO PRELIMINAR DA
PROPOSTA DE PLANO DE TRABALHO - CHAMAMENTO PUBLICO
N° 03/2018
OBJETO: Julgamento Preliminar da Proposta de Plano de Trabalho
apresentada no dia 17 de agosto de 2018, pela OSC Associagdo Beneficente
dos Amigos Recanto Renascer - ABARR, referente ao Chamamento Publico n°

03/2018.

DO JULGAMENTO PRELIMINAR

As 14 (quatorze) horas do dia 12 (doze) de setembro de 2018, na sala de
reunides da Prefeitura Municipal de Orlandia, reuniu-se a Comissdo de
Selecdo, nomeada por meio da Portaria n® 24.327/2017, de 21 de marco de
2017, para realizar a andlise e o julgamento preliminar da Proposta de Plano de
Trabalho, apresentada pela nica OSC presente na sessdo de entrega e abertura
do Envelope n° 01 do Chamamento Publico n® 03/2018, realizada no dia 17
(dezessete) de agosto de 2018.

Ap6s andlise realizada pela Secretaria de Financas sobre a prestacdo de contas
dos recursos repassados no ano de 2017, por meio de Convénio, constatou-se
que a OSC - Associagéo Beneficente dos Amigos Recanto Renascer — ABARR
encontra-se regular perante o Poder Publico.

Assim, deu- se prosseguimento para analise da Proposta de Plano de Trabalho
apresentado pela Associacdo Beneficente dos Amigos Recanto Renascer —
ABARR.

Apés analise da Proposta, a Comissdo de Selegdo constatou que alguns itens do
Plano de Trabalho apresentado precisam ser esclarecidos ou até mesmo
alterados, para adequagéo ao objeto do Chamamento Publico n° 03/2018.
Sendo assim, a Comissdo de Selecdo solicitard a OSC as informagdes acima.

A Presidente da Comisséo de Selecdo SUSPENDEU a sesséo por 10 (dez) dias
para as providéncias cabiveis e ordenou a publicacéo no Orlandia, 12 de
setembro de 2018.

MARCELA V. MANFRIM NASCIMENTO

Presidente da Comissdo de Sele¢éo

MARCIO FAVARO CHERUBIM

Membro da Comissdo de Sele¢do

MARINA M. ORSI ZORDAN

Membro da Comissdo de Sele¢do

TAISA ROSA

Membro da Comisséo de Selecdo
NELSON AMANCIO JUNIOR
Membro da Comisséo de Selecdo

EDITAL DE NOTIFICACAO
Orléandia/SP, 13 de Setembro de 2018.
CONSIDERANDO:
a) que em 03.08.2018 o Municipio de Orlandia/SP, promoveu a rescisdo
unilateral do contrato administrativo firmado com a empresa SP -
COMERCIO E SERVICOS EM DISTRIBUI(}AO LTDA - ME, CNPJ
n. 57.837.973/0001-05 (ora denominada CONTRATADA), decorrente da
Ata de Registro de Pregos Pregdo n°® 111/2017, no valor original de R$
107.749,70 (Cento e sete mil, setecentos e quarenta e nove reais e setenta
centavos), para aquisi¢do de materiais e produtos médicos e de enfermagem,
neste Municipio, com fundamento nos artigos 78, incisos | e XIlI, e artigo
79, e seu inciso |, todos da Lei Federal n.° 8.666/93 e item 8.1.1 da referida
Ata de Registro de Precos;
b) que os motivos faticos da rescisdo unilateral contratual basearam-se em
evidéncias concretas do cometimento, em tese, de infragdes contratuais pela
CONTRATADA (ndo cumpriu suas obrigacdes, principalmente quanto ao
fornecimento dos materiais solicitados e ndo apresentou as justificativas em
ndo cumpri-las);
b) que se tentou a notificacdo de referida empresa a fim de que pudesse
apresentar suas alegagdes e defesa, via postal e por meio de carta registrada,
mas a tentativa resultou frustrada. Ou seja, pelo fato de ter mudado de
endereco e de ndo procurado a correspondéncia, conforme informagdes dos
Correios;
c) E sendo desconhecido o endereco atual da CONTRATADA,;
CIENTIFICA-A O MUNICIPIO DE ORLANDIA/SP, para os devidos
fins legais aos de citacdo pessoal, para que apresente, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis a contar da publicagdo deste EDITAL, suas alegacdes
recursais (artigo 109, I, “e” da Lei Federal n.° 8.666/93), sob pena de
revelia.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ORLANDIA, através do Senhor Prefeito
Oswaldo Ribeiro Junqueira Neto, faz plblico que referente 0 PREGAO
PRESENCIAL N° 080/2018, cujo objeto ¢ a CONTRATAGAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA EXECUGAO DOS SERVIGCOS
DE VARRIGAO MANUAL, REMOGAO DOS RESIDUOS NOS
GRAMADOS E ROCADA NOS CANTEIROS, PRACAS,
ROTATORIAS, ESCOLAS E PREDIOS PUBLICOS COM
DESTINAGAO FINAL, NO MUNICIPIO DE ORLANDIA, certifica que
houve a apresentacdo das razbes de recurso pela empresa GUSTAVO
DINIZ GUERRA SERVICOS DE CONSTRUGAO CIVIL E
TERRAPLANAGEM EIRELLI EPP, em face da deciséo do pregoeiro que
declarou vencedora do certame a empresa CARVALHO CONSTRUTORA
E PAVIMENTACOES EIRELLI. Desse modo, abre-se o prazo legal de 03
(trés) dias Uteis, para apresentacdo das contrarrazdes.

Orlandia, SP, 13 de Setembro (09) de 2018.

OSWALDO RIBEIRO JUNQUEIRA NETO - Prefeito Municipal.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ORLANDIA, através do Senhor Prefeito
Oswaldo Ribeiro Junqueira Neto, faz publico que referente 0 PREGAO
PRERSENCIAL N° 070/2018, cujo objeto é a AQUISICAO DE
VEICULOS ZERO QUILOMETRO PARA A SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE, adota o parecer juridico bem como a
manifestacdo da Secretaria Municipal da Saude, adoto como razdo de
decidir, e DECIDO pela TOTAL IMPROCEDENCIA do recurso
administrativo  interposto pela empresa RECORRENTE ATLAS
VEICULOS E PECAS LTDA. Desse modo, MANTENHO a decisdo da
Comissdo Municipal de Pregdo, que desclassificou a empresa
RECORRENTE ATLAS VEICULOS E PECAS LTDA, em virtude da
apresentacdo de cotagdo de produto em desacordo com o solicitado pelo
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edital do certame.
Orlandia, SP, 13 de Setembro (09) de 2018.
OSWALDO RIBEIRO JUNQUEIRA NETO - Prefeito Municipal.

PODER LEGISLATIVO
CONVOCACAO PARA AUDIENCIA PUBLICA

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ORLANDIA, ESTADO DE

SAO PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E A PEDIDO

DE SUA COMISSAO DE CONSTITUICAO, JUSTICA E REDAGAO,

CONVIDA A POPULAGAO E TODOS OS INTERESSADOS PARA

AUDIENCIA PUBLICA A SER REALIZADA NO DIA 18 DE SETEMBRO

DE 2018, AS 18H30MIN, NO AUDITORIO “VERALDO COTIAN”,

LOCALIZADO NA AV. DO CAFE N°. 644, NESTA, PARA TRATAR DE

POLITICAS PUBLICAS DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA.

MICHELE RUFFO RIBEIRO JUNQUEIRA

PRESIDENTE

RODRIGO GUILHERME COLOZIO PAIXAO

1° SECRETARIO

RODRIGO DOS SANTOS LIMA

2° SECRETARIO
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ESTADO DE SAO PAULO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE ORLANDIA

CNPJ: 05.509.966/0001-72 - Rua 03 n°740 — centro - C.E.P.: 14620-000 - ORLANDIA — S.P.

EDITAL DE CREDENCIAMENTO ELETRONICO

INSTITUICOES FINANCEIRAS (ADMINISTRADORAS E GESTORAS)

O Superintendente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos - ORLANDIAPREY,
denominado simplesmente como INSTITUTO, no uso de suas atribuicGes legais e, em
conformidade com a Resolugdo n2 3.922/2010 do Banco Central do Brasil, a Portaria n°
519/2011 do Ministério da Previdéncia Social e alterac¢Ses posteriores, resolve:

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1518

1.2.

1:3:

Conforme preceito legal apresentado, somente poderdo receber valores para
investimentos, as empresas devidamente credenciadas junto a este Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos - ORLANDIAPREV, por meio de seu processo de
Credenciamento e, atendendo a todos os preceitos dispostos neste Edital.

Quem ndo atender as exigéncias deste Edital ficard impossibilitado de receber e
investir valores pertencentas a este Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos -
ORLANDIAPREV.

O Credenciamento é uma habilitagdo para futuros e propensos investimentos, n3o
sendo, portanto, considerado como certa a escolha do credenciado para receber
recursos do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos - ORLANDIAPREV.

2. DO OBIJETO

24,

2.2.

Torna-se publico o presente Edital para o Credenciamento, sem qualquer
exclusividade e/ou 6nus, de Instituicbes Gestoras e Administradoras de Fundos de
Investimentos, devidamente regulamentadas pela Comissdo de Valores Mobilidrios
(CVM), passiveis de receber recursos deste Instituto de Previdéncia dos Servidores
Pablicos - ORLANDIAPREV, com fiel observancia as resolugbes e demais normas que
regulamentam a aplicagdo de recursos previdencidrios no mercado financeiro
nacional.

E requisito prévio para a aplicagdo de recursos do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos - ORLANDIAPREV que todas as Instituicdes Gestoras e
Administradoras de Fundos de Investimentos sejam credenciadas na forma do
presente Cdital.
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ESTADO DE SAO PAULO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE ORLANDIA

CNPJ: 05.509.966/0001-72 - Rua 03 n°740 — centro-  C.E.P.: 14620-000 - ORLANDIA - S.P.

3. DAS CONDICOES GERAIS DO CREDENCIAMENTO

3.1. A participagdo neste Credenciamento implica na aceitacdo integral e irrestrita das
condi¢Oes estabelecidas neste Edital

3.2.

3.3.

As instrucdes para as Instituicdes Gestoras e Administradoras de Fundos de
Investimentos, efetuarem o Credenciamento no Portal/Dominio disponibilizado neste
Edital, estao disponiveis no Anexo |.

As Instituicdes Gestoras e Administradoras de Fundos de Investimentos com relacdo a
potencialidade fiducidria da administradora e gestora, a andlise observard os
seguintes quesitos basicos:

3.3.1.

3.3.2.

3.3:3.

3.3.4.

Tradicdo e Credibilidade da Instituicio — envolvendo volume de recursos
administrados e geridos, no Brasil e no exterior, capacitagdo profissional dos
agentes envolvidos na administracao e gestdo de investimentos do fundo,
que incluem formagdo académica continuada, certificagdes, reconhecimento
publico etc., tempo de atuacdo e maturidade desses agentes na atividade,
regularidade da manutengdo da equipe, com base na rotatividade dos
profissionais e na tempestividade na reposicdo, além de outras informacgées
relacionadas com a administracdo e gestdo de investimentos que permitam
identificar a cultura fiducidria da instituicio e seu compromisso com
principios de responsabilidade nos investimentos e de governanga;

Gestdao do Risco — envolvendo qualidade e consisténcia dos processos de
administracdo e gestdo, em especial aos riscos de crédito — quando aplicavel
— liquidez, mercado, legal e operacional, efetividade dos controles internos,
envolvendo, ainda, o uso de ferramentas, softwares e consultorias
especializadas, regularidade na prestacdo de informacdes, atuacdo da &rea
de ‘“compliance”, capacitagdo profissional dos agentes envolvidos na
administragdo e gestdo de risco do fundo, que incluem formacdo académica
continuada, certificagdes, reconhecimento publico etc., tempo de atuacdo e
maturidade desses agentes na atividade, regularidade da manutencdo da
equipe de risco, com base na rotatividade dos profissionais e na
tempestividade na reposi¢ao, além de outras informagdes relacionadas com
a administragdo e gestdo do risco.

Avaliagdo de aderéncia dos Fundos aos indicadores de desempenho
(Benchmark) e riscos — envolvendo a correlacdo da rentabilidade com seus
objetivos e a consisténcia na entrega de resultados no periodo minimo de
dois anos anteriores ao credenciamento;

Os documentos indicados serdo submetidos a anélise e parecer do Comité de
Investimentos, sendo que, somente as Instituicdes que forem consideradas
aptas, terdo o status de Instituicdo Credenciada.
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ESTADO DE SAO PAULO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE ORLANDIA

CNPJ: 05.509.966/0001-72 - Rua 03 u°740 — centro-  C.E.P.: 14620-000 - ORLANDIA - S.P.

3.3.5. As Instituicdes Gestoras e Administradoras de Fundos de Investimentos sdo
responsaveis pela fidelidade ¢ legitimidade das informagdes constantes nos
documentos apresentados.

3.4. As Instituicdes Gestoras e Administradoras de Fundos de Investimentos que mantém
relacionamento financeiro com o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos -
ORLANDIAPREV ndo estao dispensadas de participar deste processo seletivo de
Credenciamento.

3.5. O Credenciamento das Instituicbes Gestoras e Administradoras de Fundos de
Investimentos junto ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos -
ORLANDIAPRLV, terd por validade o prazo de 12 (doze) meses, quando a analise do
Credenciamento de cada Instituicdo devera ser reavaliada, sendo que, as Instituicbes
Credenciadas, possuem a responsabilidade de manter atualizadas todas as certiddes
apresentadas cujo prazo de validade seja inferior a 12 (doze) meses do dia do
credenciamento, como também, atualizar quaisquer fatos relevantes e/ou alteragdes
pertinentes referentes a documentagdo enviada para o Credenciamento.

3.5.1. Sera submetido a nova andlise por parte do Comité de Investimentos todos os
documentos de atualizagdo das Instituicdes Gestoras e Administradoras de
Fundos de Investimentos, no término do prazo estipulado no caput anterior ou
a qualquer momento, quando da opcdo de investimento.

1 3.6. Apos Credenciamento e aprovacdo do Comité de Investimento, sera fornecido o
; Atestado de Credenciamento.

4. DOS REQUISITOS PARA PARTICIPAGCAO E CREDENCIAMENTO

4.1. Somente poderdo ser credenciadas, as Instituicdes Gestoras e Administradoras de

1 Fundos de Investimentos devidamente autorizadas a funcionar no Pais pela Comissdo

‘ de Valores Mobilidrios (CVM), cuja finalidade e ramo de atuacdo estejam em
consanancia com o objeto deste Edital.

4.2. Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo os interessados que se
enquadrem em uma ou mais situagdes a seguir:

4.2.1. Estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporéria imposta por qualquer
orgao da Administracdo Publica;

4.2.2. Sejam declaradas iniddneas em qualquer esfera de Governo;
4.23. Estejam sob intervencio, faléncia, dissolug3o ou liquidagio;

4.2.4. Que discordem com as condicdes e termos propostos neste Edital.
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ESTADO DE SAO PAUL.O
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE ORLANDIA
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-

5. DA DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA O CREDENCIAMENTO

5.1. Para Assets e Bancos:

Conforme NOTA TECNICA N2 17/2017/CGACI/DRPSP/SPPS/MF do MPS de
03/02/2017, serd aceito os QDD — QUESTIONARIO DUE DILIGENCE da ANBIMA como
alternativa aos modelos de “TERMOS DE ANALISE DE CREDENCIAMENTO -
INSTITU!CAO ADMINISTRADORA E/OU GESTORA DE FUNDOS DE INVESTIMENTO” E “
TERMOS DE ANALISE DE CREDENCIAMENTO - ANALISE DOS FUNDOS Dt
INVESTIMENTOS.

Sendo assim, torna-se indispensavel a apresentacao deste, e adicionalmente:

5.1.1. Ato Constitutivo, Estatuto ou contrato social em vigor e alteragoes
subsequentes, devidamente registrada em cartério, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhada da
ata da assembleia da Ultima eleicdo de seus administradores e diretoria,
devidamente registradg;

5.1.2. Ato de Registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo Banco
Central do Brasil ou pela Comissdo de Valores Mobilidrios (CVM) ou outro
orgdo competente;

5.1.3. Prova de regularidade quanto a inexisténcia de Débitos de Tributos Municipais;
5.1.4. Prova de regularidade quanto a inexisténcia de Débitos de Tributos Estaduais;

1‘ 5.1.5. Prova de regularidade quanto a inexisténcia de Débitos de Tributos e
| Contribui¢bes Federais e INSS (Certiddo Conjunta).

5.1.6. Relatorio de Due Diligence ANBIMA, contendo as sessdes 1, 2 e 3;
5.1.7. Relatdrio de Rating;

5.2. Para Distribuidores e Agentes Auténomos:

5.2.1. Ato Constitutivo, Estatuto ou contrato social em vigor e alteracdes
1 subsequentes, devidamente registrada em cartério, em se tratando de
3 sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhada da
ata da assembleia da ultima eleicdo de seus administradores e diretoria,

devidamente registrada;

‘ 5.2.2. Ato de Registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo Banco
Central do Brasil ou pela Comissdo de Valores Mobilidrios (CVM) ou outro
orgdo competente;

5.2.3. Contrato para distribuicdo e mediagdo do produto ofertado, quando ndo
previsto no regulamento do Fundo.

5.3. Os documentos requisitados e anexados deverdo estar dentro da validade quando da
insercao deste no sistema.
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5.4.

ESTADO DE SAO PAULO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS

=% MUNICIPAIS DE ORLANDIA

CNPJ: 05.509.966/0001-72 - Rua (03 n°740 —centro-  C.E.P.: 14620-000 —~ORLANDIA - S.P.

Quando o documento nic dispor de data de validade, a mesma devera ser
considerada como 90 (noventa) dias da data de emissio do documento

6. DISPOSICOES FINAIS

; 6.2.

(o2}
[8%)

6.4.

6.5.

6.6.

: 6.7.

\ 6.8.

6:1.

6.9.

A qualquer tempo a Instituicdo podera ter o Credenciamento alterado, suspenso ou
cancelado, sem que caiba qualquer indenizacdo aos credenciados.

Ndo existird um nimero minimo ou madximo de vagas para Credenciamento, pois se
trata da formacdo de um banco de credenciados para prestacao de Servicos para o
RPPS.

. O Credenciamento n3o estabelece quaisquer obrigagbes do Instituto de Previdéncia

dos Servidores Publicos - ORLANDIAPREV em vincular qualquer tipo de parceria,
relagdo comercial ou de efetuar aplicacbes em fundos de investimento.

Ndo serd efetuado nenhum tipo de Credenciamento a ndo ser nos moldes dispostos
neste Edital.

O Credenciamento podera sofrer atualizacdes, alteracdes ou modificagées, conforme
haja necessidade, tanto por parte deste Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos - ORLANDIAPREV como por necessidade de adequagdo legal, tendo que, os ja
credenciados, deverdo se adequar ao novo instrumento editalicio para que seja
mantido valido o Credenciamento efetuado.

Os critérios de aprovacdo ou reprovagdo da Instituicdo Interessada pelo Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos - ORLANDIAPREV é por anilise do atendimento
aos termos do Edital e discricionariedade do Comité de Investimento, ndo cabendo
assim, obrigatoriedade quanto a aceitagdo ou ndo no rol de Entidades Credenciadas
no Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos - ORLANDIAPREV.

Este Edital entrard em vigor na data de sua publicacdo e poderd ser revisado e
alterado a qualguer momento a critério do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Ptblicos — ORLANDIAPREYV.

Faz parte integrante deste Edital, 0 Anexo | (Instrucdes do Credenciamento no Portal
Eletrénico)

Fica eleito o Foro da Comarcs deste Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos -
ORLANDIAPREV como o competente para a resolucdo de qualquer divergéncia
existente, sobrepondo a qualquer outro.

Orlandia, SP, 13 de Setembro de 2018

i .orlandia.sp.gov.br
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ESTADO DE SAO PAULO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE ORLANDIA

CNPJ: 05.509.966/0001-72 - Rua 03 n°740 - centro C.E.P.: 14620-000 - ORLANDIA — S.P.

ANEXO |
INSTRUCOES DE CREDENCIAMENTO NO PORTAL ELETRONICO

Instrucdes Basicas

0O objetivo desta ferramenta € o de facilitar o trabalho de todos os envolvidos no processo de
Credenciamento. Esta versdo contempla o armazenamento de informages e documentos
pelos Administradores, Gestores e Distribuidores, a serem utilizadas no credenciamento, junto
a este Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos - ORLANDIAPREV.

Para o envio das informagdes, seguem as instrugoes:

Os formatos de arquivo permitidos sao: PDF, DOC e DOCX

Os documentos Contrato Social, Nue Diligence ANBIMA e Termo de Analise de Fundos
permitem também arquivos nos formatos ZIP e RAR

O sistema inclui automaticamente no nome do arquivo um prefixo para identificacdo do
gestor

O sistema n3o permite o envio de arquivos com o mesmo nome de arquivo enviado
anteriormente

0 sistema exibe somente o nome do Gltimo arquivo enviado, mas mantém em suas bases
de dados todos os arquivos enviados

O sistema ndo permite o envio de arquivos do mesmo tipo com a mesma data de
vencimento. Caso haja necessidade de substituir algum arquivo, deverd ser enviado um e-
mail para o enderego contato@siru.com br, solicitando a substituicio da arquivo.

QObrigatoriedade de envio dos documentos:

[ Documento . Adm/ Distribuidor
Gestor
‘ Atestado Fiscal Municipai' [ %
‘
" Atestado Fiscal Estadual e : X
Atestado Fiscal Federal ' X
Atestado Previdenciario S ‘ X
Relatério Due Diligence da ANGIMA } X
Relatério de Rating (Se opgdo “Possui Rating” for Sim) | X
Ato de Registl-'é ou Autorizagdo de Funcionamento I X X
Contrato Social . X X
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8. Recomendamos o input das informagdes na seguinte sequéncia:
a. Preenchimento das InformagGes Cadastrais
b. Upload dos documentos
c. Botao “Salvar”

; Instrucdes Operacionais
|

‘ De posse do login e senha de acesso, cujo acesso esta explicitado no Edital, as Instituicoes

! Cestoras e Administradoras de Fundos de Investimentos deverdo procsder os seguintes

passos:

|
‘ 1. Acessar o Portal www.siru.com.br, entrar com o login e senha disponibilizado na drea }
de “Acesso Restrito”;
’ 2. Ao validar o acesso, sera disponibilizada a tela para digitacdo das informacdes
cadastrais necessdrias e obrigatorias, que deverdo ser preenchidas pela Instituicdo, a
qual ficara responsavel pelos dados informados;

3. Apods o preenchimento das informacdes cadastrais, deverdo ser anexados, 0s
documentos e formularios obrigatérios, nos respectivos campos de insergio;

4. Para o anexo “Termo de Analise de Instituicdo”, caso a Instituicdo ndo possuz o
modelo requisitado, quando do acesso ao sistema, abrirda uma tela com botio de
opgdo para “baixar a modelo”, neste caso, clicando no botio, serad baixado o modelo
padrdo do formularic, 0 qual, deveré ser totalmente preenchido, rubricado, assinado,
scaneado e anexado no sistema, no préprio campo, no botdo anexar;

5. Para 0 anexo “Termo de Analise de Anélise do Fundo”, caso a Instituicio ndo possua o
modelo requisitado, quando do acesso ao sistema, abrira uma tela com botdo de
opgao para “baixar o modelo”, neste caso, clicando no botdo, sera baixado o modelo
padrdo do formulério, o qual, devera ser totalmente preenchido, rubricado, assinado,

| scaneado e anexado no sistema, no préprio campo, no botdo anexar;

6. Para 0 anexo “Termo de Andlise de Instituicao (Distribuidor)”, caso a Instituigdo ndo
possua o modelo requisitado, quando do acesso ao sistema, abrirda uma tela com

; botdo de opg¢do para “baixar o modelo”, neste caso, clicando no botdo, sera baixado o

‘ modelo padrdo do formuldrio, v qual, devera ser totalmente preenchido, rubricado,
assinado, scaneado e anexado no sistema, no proprio campo, no botdo anexar;

7. Os campos de atestados para anexar deverdo todos conter os seus respectivos

documentos, caso tenha auséncia de algum requisito de cadastro ou de anexos de
‘ documentos, o sistema ndo prossegue com o cadastramento, sendo que tem que ser
! sanado o vicio para dar sequéncia ao credenciamento.

8. Quando acionado o botdo “Salvar” o sistema verificara se todas as informacdes
tadastrais foram incluidas e se todos os documentos foram armazenados conforme as
opgbes selecionadas. Estando tudo OK, sem mensagens de inconsisténcias, estara
finalizado o envio das informacdes para o sistema.
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