DECRETO N°. 3.924
De 16 de marco de 2010.

"Institui a Nota Fiscal Eletronica de Servigos, 0
Sistema Eletronico de Escrituracéo Fiscal e da outras

providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE ORLANDIA, do
Estado de S&o Paulo, EXCELENTISSIMO SENHOR RODOLFO TARDELLI

MEIRELLES, no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas por Lei e etc.;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida no Municipio de Orlandia a
Nota Fiscal Eletronica de Servicos — NF-e e o Sistema Eletronico de Escrituragdo Fiscal -
SEEF.

Art. 2°. O acesso aos sistemas informatizados da
Secretaria Municipal de Planejamento e Financas da Prefeitura Municipal de Orlandia que
contenham dados fiscais de interesse dos contribuintes para fins de lancamento da NF-e e
utilizacdo do SEEF sera realizado por estes mediante a utilizacdo de senha de seguranca.

8 1° A solicitacdo e a liberagdo da senha serédo
efetivadas por meio de requerimento especifico, disponibilizado na péagina eletrbnica da
Prefeitura Municipal de Orlandia na internet, no endereco “www.orlandia.sp.gov.br”, o qual
devera ser impresso pelo interessado e apresentado na Secretaria Municipal de Planejamento e



Financas, direcionado & Divisdo de Tributagdo da Prefeitura Municipal de Orlandia, observado
o0 disposto nos arts. 41 e 42 deste decreto.

8 2° As pessoas juridicas deverdo encaminhar o
requerimento com firma reconhecida do representante legal da empresa, acompanhado do
Contrato Social e sua Ultima alteracéo, se houver.

8 3% As pessoas fisicas deverdo encaminhar o
requerimento com firma reconhecida, acompanhado de copia da cédula de identidade e do
CPF/MF.

8§ 4° Os 6rgdos da administracdo publica direta,
autarquias e fundacdes da Unido, dos Estados e dos Municipios deverdo encaminhar o
requerimento acompanhado da cdpia do ato administrativo que nomeia e autoriza o servidor a
representa-lo.

§ 5° Para 0s casos em que O signatario do
requerimento for procurador, além da firma reconhecida é obrigatorio anexar procuracao

publica, autorizando o procurador a representa-lo neste ato.

Art. 3°. Apds a solicitacdo da senha de seguranca, na
conformidade do art. 2° deste decreto, e comprovacdo pela Secretaria Municipal de
Planejamento e Financas da regularidade das informac6es, proceder-se-4 ao desbloqueio da
senha e, em seguida, ser4 encaminhada para o solicitante, via correio eletrdnico — “e-mail”, a
mensagem de desbloqueio.

8 1° No caso de se constatar qualquer inconsisténcia
nas informacdes prestadas, o solicitante serd informado do fato, via correio eletrénico — “e-
mail”, para que, no prazo de até 10 dias, tome as providéncias necessarias ao desbloqueio da
senha.

8 2° Decorrido o prazo de que trata o paragrafo
anterior sem que sejam tomadas as providéncias exigidas, a solicitacdo de desbloqueio sera
automaticamente rejeitada, caso em que o interessado devera promover nova solicitacéo.

8 3°. No ato do desbloqueio da senha fica a autoridade
fiscal obrigada a inserir de oficio no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios da Prefeitura

Municipal de Orlandia todas as informacdes incompletas, ressalvadas aquelas que dependam de



expressa licenga administrativa, tais como mudanca de endereco e mudanca de ramo de

atividade.

Art. 4° A senha de seguranca representa a assinatura
eletronica do contribuinte que a cadastrou, sendo ela pessoal e intransferivel, podendo ser
alterada a qualquer tempo pelo seu detentor diretamente na pagina eletronica da Prefeitura
Municipal de Orlandia.

Paragrafo unico. O contribuinte, pessoa fisica ou
juridica, detentor da senha de seguranca serad responsavel por todos os atos praticados nos
sistemas informatizados da Secretaria Municipal de Planejamento e Financas da Prefeitura
Municipal de Orlandia, bem como pelos usuarios habilitados ou vinculados e que atuem em seu

nome.

Art. 5° Serd cadastrada apenas uma senha de
seguranca para cada contribuinte, levando-se em consideracdo o ndmero de inscricdo no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ ou para cada numero de inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas — CPF junto ao Ministério da Fazenda.

Paragrafo Unico. A senha fornecida a pessoa juridica
sera concedida ao representante legal indicado na sua solicitacdo e conterd as seguintes
funcdes:

| — habilitar ou desabilitar usuérios dos sistemas;

I1 — vincular ou desvincular contador;

Il — gerar, cancelar, imprimir NF-¢’s, emitir

relatérios, gerar guias de pagamento, entre outros que estiverem disponiveis nos sistemas.

Art. 6° Os contribuintes com restricbes cadastrais
estdo impedidos de utilizar os sistemas ora instituidos por este decreto enquanto nao
regularizarem a sua situacdo junto ao Cadastro de Contribuintes Mobiliarios da Prefeitura

Municipal de Orlandia.



Art. 7°. O acesso interno ao sistema da NF-e que
conterd dados fiscais de interesse da Administracdo Fazendaria sera realizado por servidor
municipal mediante a utilizacdo de senha de seguranca.

8 1°. A senha de seguranca sera outorgada ao Diretor
da Divisdo de Tributacdo da Prefeitura Municipal de Orlandia, a qual conterd as seguintes
funcdes:

| — habilitar e desabilitar usuarios;

I1 — criar ou modificar perfis de utilizacdo do sistema;

Il — incluir e excluir informagbes de interesse do
contribuinte e da Administracdo Fazendaria no portal da NF-e.

§ 2° Aos servidores da Administracdo Fazendaria
sera permitido acesso ao sistema da NF-e conforme o perfil habilitado levando-se em
consideracdo a funcéo exercida.

CAPITULO 1l
DA NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS — NF-e

Secéo |

Disposicdes Gerais

Art. 8°. A NF-e é o documento habil ao registro das
operacdes de servicos tributaveis pelo Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN
no ambito do Municipio de Orlandia e sera emitida e armazenada em sistema eletrénico proprio
de sua Prefeitura Municipal, ficando dispensada a sua impresséo.

Paragrafo unico. A NF-e deve ser emitida “on-line”,
por meio da rede mundial de computadores — “internet”, no endereco eletrénico
“www.orlandia.sp.gov.br”, por ocasido de cada prestacdo de servico e somente pelos
prestadores de servigos estabelecidos no Municipio de Orlandia, ainda que isentos ou imunes,

mediante a utilizacdo da senha de seguranca.



Art. 9°. A NF-e obedecerd ao modelo definido pela

Prefeitura Municipal de Orlandia, conforme o Anexo | deste decreto, e contera os seguintes

dados:

| — no cabegalho devera constar as expressdes

“Prefeitura Municipal de Orlandia” e “Nota Fiscal Eletronica — NF-e”;

I - nimero sequencial;

I11 - codigo de verificacdo de autenticidade;

IV - data e hora da emissé&o;

V - identificagdo do prestador de servigos, com:
a) nome ou razdo social;

b) endereco fisico completo;

c) endereco eletrénico - “e-mail”;

d) inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou

no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ do Ministério da Fazenda;

da Prefeitura Municipal de Orlandia;

e) inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios

VI - identificacdo do tomador de servicos, com:
a) nome ou razdo social;

b) endereco fisico completo;

c) endereco eletrénico - “e-mail”;

d) inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou

no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ do Ministério da Fazenda;

f) inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios

da Prefeitura Municipal de Orlandia, se houver;

VII - discriminagéo do servico;

VIII - valor total da NF-eg;

IX - valor da deducéo na base de célculo, se houver;
X - valor da base de célculo;

XI - codigo do servico — enquadramento do servigo

prestado na Lista de Servigos anexa a Lei Complementar Municipal n°. 3.333/03;

XII - aliquota e valor do ISS;



Xl — indicagdo no corpo da NF-e, no campo “Outras
Informagdes”, quando for o caso, de:

a) isencdo ou imunidade relativa ao ISSQN, quando
for o caso;

b) servico ndo tributdvel pelo Municipio de Orlandia,
nas hipdteses em que o imposto seja devido no local da prestacdo do servi¢o, conforme
dispuser a lei;

c) retencdo de ISSQN na fonte, quando a pessoa
juridica tomadora do servico for estabelecida ou domiciliada no Municipio de Orlandia,
conforme dispuser a lei;

d) empresa prestadora de servicos com recolhimento
mediante aliquota fixa, atraves da expressdo “Empresa enquadrada no regime de aliquota fixa
por profissional — Art. 52, 11, da LCM n°. 3.333/03”;

e) empresa enguadrada com base de calculo por
estimativa ou outra forma de tratamento tributario diferenciado;

f) existéncia de decisdo judicial suspendendo a
exigibilidade do ISSQN;

g) nimero e data do RPS ou da NF-e, nos casos de
substituicdo ou cancelamento de documento fiscal.

§ 1° O numero da NF-e sera gerado pelo sistema, em
ordem crescente e seqliencial, sendo especifico para cada estabelecimento do prestador de
Servigos.

8§ 2° A identificacdo do tomador de servicos de que
trata o inc. VI deste artigo € opcional para os prestadores de servi¢os pessoas fisicas ou para as
sociedades uniprofissionais, constituidas na forma do art. 52, § 2° da Lei Complementar
Municipal n°. 3.333/03 — Codigo Tributario Municipal.

8 3° A NF-e poderd possuir séries, sendo que cada
série terd sequéncia numeérica propria, iniciada pelo numero 000.001 (um) e limitada a 999.999
(novecentos e noventa e nove mil, novecentos e noventa e nove).

8 4° A numeracdo serd sempre reiniciada quando

atingido o teto numérico definido no paragrafo anterior.



§ 5% O contribuinte devera solicitar & Prefeitura
Municipal de Orlandia a utilizacéo de séries, por meio de requerimento protocolado junto a Diviséo

de Tributacdo da Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas.

8§ 6°. O sistema da NF-e permitird o uso de logomarca da
empresa prestadora dos servicos.

Art. 10. Ao contribuinte do ISSQN que utilizar a NF-e

é vedada a emissdo de notas fiscais por qualquer outro sistema ou meio.

Art. 11. A A NF-e podera ser impressa em tantas vias
quantas se fizerem necessarias, podendo inclusive ser enviada por correio eletrénico - “e-mail”

ao tomador de servigos.

Art. 12. A Secretaria Municipal de Planejamento e
Financas poderéa autorizar, por regime especial, a impressdo da NF-e em modelo definido pelo

prestador de servicos, tendo por base a particularidade do servico prestado.

Art. 13. O sistema para emissdo de NF-e, bem como o
manual de instrucGes e orientacdes necessarias a utilizacgdo do mesmo, encontram-se
disponiveis na pdagina eletrbnica da Prefeitura Municipal de Orlandia, no endereco

www.orlandia.sp.gov.br.

Art. 14, Estdo obrigados a emissdo da NF-e todos 0s
prestadores de servigos que tenham o ISSQN lancado por homologacdo, tanto pessoas fisicas
quanto juridicas, inscritos no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios da Prefeitura Municipal de
Orléndia, inclusive os optantes pelo Simples Nacional — Lei Complementar Federal n°. 123/06,
independentemente da atividade que exercam ou de gozar de isencdo, imunidade ou qualquer
outro beneficio fiscal.

8 1°. Ficam dispensados da emisséo de NF-e:

| — bancos e instituicbes financeiras autorizadas a

funcionar pelo Banco Central do Brasil;



Il — contribuintes que tenham o recolhimento do
ISSQN efetuado através de tributacéo fixa anual,

Il - contribuintes que, devido a natureza de suas
operagOes, sejam obrigados a emissdo de notas fiscais conjugadas de operacBes mercantis e de
prestacdo de servicos (ICMS/ISSQN).

8§ 2°. Os contribuintes dispensados da emissdo de NF-
e, alem dos lancamentos no SEEF, devem manter registros e notas fiscais de operacdes que
envolvam a prestacdo de servicos tributaveis pelo ISSQN, se for o caso, disponiveis ao Fisco
Municipal por, no minimo, 5 anos, contados de sua emissao.

§ 3° A geragdo de NF-e constitui declaracdo de
confissdo de divida do ISSQN, incidente na operacdo, ficando a falta ou insuficiéncia do
recolhimento do imposto sujeita & incidéncia dos devidos acréscimos moratorios estabelecidos
na legislagdo municipal, bem como a cobranca administrativa ou judicial.

§ 4° Os contribuintes pessoas fisicas que tenham o
ISSQN lancado de forma fixa e anual deverdo, quando obrigados por lei ou por op¢do destes, a
emitirem notas fiscais de prestacdo de servigo convencionais, ou seja, na forma impressa
tipograficamente.

§ 5% Para efeito da legislacdo do ISSQN, a ndo
geracdo da NF-e dentro do més de competéncia presume auséncia de movimentacdo econdémica
e a inexisténcia de prestacdo de servigos.

§ 6° Na hipoOtese do paragrafo anterior deverd o
contribuinte prestar no sistema informatizado da NF-e a declaracdo de “sem movimento” até 0

3° (terceiro) dia atil do més seguinte ao do més a que se refere a declaracdo.

Art. 15. Os prestadores de servigos inscritos no
Cadastro de Contribuintes Mobiliarios da Prefeitura Municipal de Orlandia que estejam
desobrigados da emisséo de NF-e poderéo optar pela sua utilizagéo.

8 1°. A opgéo pela emissdo da NF-e ndo implicara em

mudangas no regime tributario do contribuinte e, uma vez deferida, € irretratavel.



8 2° A opgdo pela emissdo de NF-e depende de
autorizacdo da Secretaria Municipal de Planejamento e Financas, devendo ser solicitada por
meio do Termo de Opc¢éo, conforme Anexo Il deste decreto, disponivel no endereco eletronico
www.orlandia.sp.gov.br.

8 3% A Secretaria Municipal de Planejamento e
Financas comunicara aos interessados por correio eletrdnico a deliberacdo sobre o pedido de
autorizacao.

8 4°. Os prestadores de servigos que optarem pela NF-
e iniciardo sua emissao no emissdo no primeiro dia do més subseqliente ao do deferimento da

autorizacdo, na conformidade do que dispde este decreto.

Secéo Il
Das Regras Especiais em Razéo da Natureza do Servico Prestado

Subsecao |

Dos Prestadores de Servigos de Diversao Publica e dos Estacionamentos

Art. 16. Ficam dispensados da emissdo de NF-e para
cada operacdo os prestadores de servicos de diversdo publica e os de estacionamento de
veiculos, sendo, no entanto, obrigados a emitir uma NF-e diaria englobando o movimento total
do dia.

§ 1° Os prestadores de servigos a que se refere este
artigo manterao relatérios diarios com o detalhamento do respectivo movimento.

§ 2°. Os prestadores de servicos de diversdo publica
deverdo relacionar no corpo da NF-e a sequéncia de ingressos utilizados e as quantidades, com
Seus respectivos pregos unitarios.

8§ 3°. Para o movimento do ultimo dia do més, em que
ndo haja tempo habil para emitir a NF-e, deverd ser emitido Recibo Provisério de Servigo —

RPS, com a respectiva data do movimento.



Subsecéo Il

Dos Planos de Saude

Art. 17. Ficam dispensados da emissdo de NF-e para
cada operacgdo os prestadores de servicos de planos de salde, sendo, no entanto, obrigados a
emitir NF-e mensal, englobando o0 movimento total do més.

8§ 1° Os contribuintes relacionados neste artigo
manterdo relatérios mensais em sistema eletrénico préprio por, no minimo, 5 anos, com 0s
dados minimos seguintes:

| — seu endereco, CNPJ e inscricdo municipal;

Il — més de referéncia, nUmero do contrato, nome e
CPF/CNPJ do cliente (tomador do servigo) e valor da contraprestacao.

§ 2° No final dos relatdrios devera constar o valor
total das contraprestacGes do més.

§ 3° De acordo com a peculiariedade de cada caso
podera o Fisco Municipal exigir outros dados e informacdes que julgar necessarios.

8 4°. Fica o contribuinte obrigado a manter registros
contabeis auxiliares que possibilitem a identificacdo das receitas dos servicos tributados pelo
ISSQN.

§ 5° Poderd constar da nota fiscal de servigos, no
campo destinatario, o nome do préprio emitente.

8 6% A criterio da Secretaria Municipal de
Planejamento e Financas outros contribuintes com caracteristicas semelhantes poderdo emitir as

NF-e, conforme disposto neste artigo.

Subsecéo 111

Das Operadoras de Seguros

Art. 18. S8o facultadas as empresas operadoras de
seguros, fiscalizadas e controladas pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, a

geragdo contra clientes diversos de uma Unica NF-e no final do més de competéncia.



Paragrafo Unico. Ao gerar a NF-e necessario se faz
descrever o valor do montante das operacdes realizadas no més e respectiva incidéncia na lista
de servigos, de conformidade com os registros no denominado “Livro Registro Geral de

Apolices”.

Subsecéo IV

Dos Tabelionatos, Cartérios Notariais e de Registros Publicos

Art. 19. Aos prestadores cujos servigos estejam
previstos nas hipoteses de incidéncia descritas no cédigo de classificacdo 21.01, da lista de
servicos anexa a Lei Complementar Municipal n°. 3.333/03 — Cddigo Tributario Municipal, é
facultada a geracdo contra clientes diversos de uma tnica NF-e no final do expediente diario.

Paragrafo Unico. A NF-e deverd ser gerada com base
nas informacGes contidas nos livros, papéis e documentos de sua serventia, fiscalizados e

controlados pela Corregedoria Geral da Justica do Estado de Séo Paulo.

Subsecdo V
Dos Motéis

Art. 20. A partir da entrada em vigéncia deste decreto,
todos os estabelecimentos tidos e havidos como motéis ficam dispensados da emissdo de NF-e
para cada operacao de prestacao de servico por eles realizada, sendo, no entanto, obrigados a
emitir uma NF-e diaria englobando o movimento total do dia.

8 1° Os prestadores de servicos a que se refere este
artigo manter&o relatorios diarios com o detalhamento do respectivo movimento.

§ 2°. E facultado aos contribuintes enquadrados nesta
subsecdo 0 nédo preenchimento dos campos de identificacdo do tomador dos servicos nos

relatorios diarios.



Subsecéo VI

Dos Servicos de Exploracao de Rodovias

Art. 21. As empresas que explorem o0s servigos de
rodovia mediante cobranca de preco ou pedagio dos usuarios, enquadrados no cédigo de
classificacdo 22.01, da lista de servicos anexa a Lei Complementar Municipal n° 3.333/03 —
Cdodigo Tributario Municipal, ainda que ndo estabelecidas no Municipio de Orlandia, mas que
explorem rodovia que atravesse seu territorio, deverdo estar inscritas no Cadastro Mobiliario de
Contribuinte — CMC e emitir NF-e.

8§ 1°. A NF-e devera ser gerada contra clientes diversos
no final de cada expediente, tomando por referéncia o montante dos valores cobrados em cada
ponto de passagem.

§ 2° O valor da NF-e gerada deve corresponder a

proporcionalidade da extensdo da rodovia em solo do Municipio.

Subsecao VII
Das Empresas Concessionarias/Permissionarias de Servicos de Transporte Regular

Urbano

Art. 22. A partir da entrada em vigéncia deste decreto,
fica estabelecido prazo até o dia 31 de maio de 2010 para as empresas
concessionarias/permissionarias do servigo de transporte regular urbano adaptarem os sistemas
de vendas de passagens, de modo a gerar um relatério do movimento diario, convertendo-o, ao
final do dia, em NF-e contra clientes diversos.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo ndo se aplica
aos demais servicos prestados pela empresas concessionarias/permissionarias de servigos de

transporte regular urbano, que ndo se refiram diretamente ao objeto da concessao/permisséo.



Subsecéo VIII
Das InstituicGes de Educacdo Devidamente Registradas nas Secretarias Municipal ou

Estadual de Educagéo ou no MEC

Art. 23. E facultado as instituicdes de educagéo
devidamente registradas nas Secretarias Municipal ou Estadual de Educag¢do ou no MEC a
geracdo mensal de uma Unica NF-e contra tomadores diversos de seus servicos de educacéo,

centralizando nesta, todas as operacdes realizadas no més.

Paragrafo unico. Os contribuintes que optarem pelo
regime descrito neste artigo deverdo fornecer aos seus tomadores recibo contendo:

| — nimero sequlencial;

Il — identificacdo do prestador de servigos, com:

a) nome ou raz&o social;

b) endereco do estabelecimento prestador;

c) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, junto ao Ministério da Fazenda;

e) inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios
da Prefeitura Municipal de Orlandia;

Il — identificacdo do tomador de servicos, com:

a) nome ou razdo social;

b) endereco;

c) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, junto ao Ministério da Fazenda;

IV — descrigéo do servico;

V — valor total cobrado.



Secéo 111

Da Retificacéo e do Cancelamento da NF-e

Subsecéo |
Da Retificacéo

Art. 24. A NF-e podera ser retificada mediante
solicitacdo do contribuinte ou seu representante legal, devidamente constituido, por meio de
processo administrativo a cargo da Divisdo de Tributacdo da Prefeitura Municipal de Orlandia
e que deveré conter:

| — identificacdo do contribuinte;

Il — copia da NF-e a ser retificada ou cancelada;

1l — informacdo de todas as alteragbes a serem
efetuadas; e

IV - justificativa da retificacao.

§ 1° Poderd a Divisdo de Tributacdo da Prefeitura
Municipal de Orlandia requisitar ao prestador ou ao tomador dos servi¢os quaisquer outros
dados ou documentos a fim de instruir a solicitagdo de retificagdo previsto no “caput” desse
artigo, conforme o caso.

§ 2°. Deferido o pedido, sera feita a liberagdo da NF-e
para efetivacdo das alteracdes pelo proprio emitente.

§ 3°% A retificagdo da NF-e ndo interfere no
vencimento do imposto devido, incorrendo os encargos moratérios previstos na legislacdo em

vigor em caso de atraso.

Subsecao |1

Do Cancelamento

Art. 25. A NF-e podera ser cancelada pelo emitente

por meio do sistema informatizado - “on line”, no enderego eletrdnico www.orlandia.sp.gov.br,



na rede mundial de computadores — “internet”, antes do pagamento ou vencimento do imposto,
seja ele por retengédo ou néo.

8§ 1°. Ap0s o pagamento ou 0 vencimento do imposto a
NF-e somente poderd ser cancelada por meio de processo administrativo fiscal regular, nos
mesmos moldes do processo de retificacdo previsto no art. 24 deste decreto, complementado
com as providéncias pertinentes a restituicdo e/ou compensacdo de valores se for o caso.

8§ 2°. Havendo o cancelamento da NF-e, o contribuinte
devera registrar eletronicamente, em campo préprio, 0os motivos que levaram a anulacdo do
documento e noticiar por escrito ao tomador do servi¢co o cancelamento da nota, guardando
recibo do ato.

8§ 3% O documento cancelado permanecera
armazenado na base do sistema da NF-e e sobre ele devera ser inserida marca identificando a
invalidade do mesmo.

8 4° Nao se admitird cancelamento da NF-e em razéo
do ndo recebimento do preco do servico, sendo o imposto devido em razdo da prestacdo do

Servico.

Secéo IV

Da Consulta as NF-e’s Emitidas

Art. 26. As NF-e’s emitidas poderdo ser consultadas
no sistema proprio da Prefeitura Municipal de Orlandia pelo prazo de 5 anos, contados de sua
emisséo.

Paragrafo unico. Transcorrido o prazo previsto neste
artigo, a consulta as NF-e’s emitidas somente podera ser realizada mediante solicitacdo ao

Fisco Municipal.



Secéo V

Das Obrigacdes Acessorias

Art. 27. Os prestadores de servigos que utilizarem a
NF-e ficam dispensados do cumprimento das obrigacdes acessorias contidas nos arts. 85 a 129,
do Decreto n°. 3.362, de 20 de abril de 2005, exceto no que se refere ao livro de Registro de
Recebimento de Impressos Fiscais e Termos de Ocorréncias (modelo 7), previsto no inc. V, do
art. 85 daquele decreto.

§ 1° Permanecem as obrigacdes acessorias em vigor
aos prestadores de servicos que também figurem como sujeitos passivos do ICMS, emitindo a
nota fiscal conjugada e que procedam com a identificacdo no corpo da NF-e da Fazenda
Publica Estadual (modelo 55) as informac®es relativas ao ISSQN.

§ 2° O Diretor da Divisdo de Tributacdo sera a
autoridade competente para decidir acerca das solicitacfes previstas neste artigo.

§ 3°% A Divisdo de Tributacdo podera solicitar o
arquivo digital da NF-e estadual emitida, sob pena do contribuinte incorrer nas sangoes
previstas na Lei Complementar Municipal n° 3.333/03 - Cddigo Tributario Municipal, na

hipbtese de recusa.

CAPITULO 11l
DO RECIBO PROVISORIO DE SERVICOS - RPS

Art. 28. No caso de eventual impossibilidade para
emissdo “on-line” da NF-e, o prestador de servi¢os emitird RPS que devera ser posteriormente
convertido em NF-e, nos termos deste decreto.

Pardgrafo unico. O RPS podera ser emitido nas
seguintes hipoteses:

| — adogéo pelo contribuinte de regimes especiais;

Il — prestacbes de servicos efetuadas fora do

estabelecimento prestador;



Il — impossibilidade de acesso a pagina eletronica da
NF-€;
IV — prestadores de servicos que ndo disponham

acesso em seus estabelecimentos a rede mundial de computadores — “internet”.

Art. 29. O RPS deve ser convertido em NF-e até o 10°
(décimo) dia subsequente ao de sua emissdo, ndo podendo ultrapassar o 3° (terceiro) dia util do
més seguinte ao da prestacao do servico.

8 1°. O prazo previsto no "caput” deste artigo inicia-se
no dia seguinte ao da emissdo do RPS, podendo ser postergado caso 0 vencimento ndo se dé em
dia util.

8 2°° A ndo conversdo do RPS em NF-e ou a
conversdo fora do prazo, ou, ainda, a conversdo irregular, equipara-se a ndo emissao de nota
fiscal e sujeitardo o prestador de servicos as penalidades previstas na legislacdo em vigor.

§ 3° O vencimento do ISSQN se dara com base na
data da prestacdo do servico, conforme regulamento, e ndo na data de conversdo do RPS em
NF-e.

8§ 4°. Fica o prestador de servico desobrigado, apos a
conversdo do RPS, de enviar a NF-e impressa ou em meio magnético ao tomador dos servigos,
ficando esta disponivel “on line” no sistema informatizado da Secretaria Municipal de

Planejamento e Finangas.

Art. 30. O RPS devera ser mantido & disposicédo do
Fisco Municipal pelo prazo minimo de 5 anos, contados da data de sua emiss&o.

Paragrafo dnico. No caso de cancelamento do RPS,
todas suas vias deverdo ser mantidas em arquivo pelo mesmo prazo previsto neste artigo, com

indicagdo transversal informando que ele esta cancelado.



Art. 31. O RPS seré confeccionado tipograficamente,
conforme modelo constante do Anexo Il deste decreto, mediante Autorizacdo para Impressao
de Documento Fiscal - AIDF, disponivel no portal de servigos “on-line” da Prefeitura
Municipal de Orlandia.

§ 1° O RPS serd numerado tipograficamente e
confeccionado em, no minimo, duas 2 (duas) vias, em ordem sequencial, sendo a 12 (primeira)
entregue ao tomador de servicos, ficando a 22 (segunda) em poder do emitente.

§ 2°. O RPS podera possuir séries, tendo cada série
seqliéncia numérica proépria, iniciada pelo numero 000.001 (um) e limitado a 999.999
(novecentos e noventa e nove mil, novecentos e noventa e nove), sendo sempre reiniciada
quando atingir o teto numérico aqui definido.

8§ 3°. A quantidade de RPS a ser autorizada podera ser

limitada, a critério da Secretaria Municipal de Planejamento e Financas.

Art. 32. O RPS devera conter 0s seguintes campos,
necessarios para a sua conversao em NF-e:

| - nimero seqiencial;

Il - data de emissao;

I - série;

IV - identificacdo do prestador de servigos, com:

a) nome ou raz&o social;

b) endereco fisico completo;

d) endereco eletronico — “e-mail”;

c) inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica— CNPJ do Ministério da Fazenda;

d) nimero de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes
Mobiliarios da Prefeitura Municipal de Orlandia;

V - identificagéo do tomador de servigos, com:

a) nome ou razdo social;

b) endereco fisico completo;

c) endereco eletronico — “e-mail”;



d) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica— CNPJ do Ministério da Fazenda;

VI - quantidade e discriminacao do servico prestado;

VII - valor unitério e total;

V11 — aliquota aplicavel;

VIII - indicacdo no corpo da nota:

a) de retencao de ISSQN na fonte, quando for o caso;

b) de outras retengdes, quando for o caso;

c) endereco da obra, quando se tratar de construcéo
civil.

IX - nimero e data da AIDF;

XI - inser¢do no corpo do documento, da seguinte
mensagem: “4 operacdo constante neste documento sera convertida em NF-e no prazo
previsto no art. 29, do Decreto n°. 3.924/10.”

Art. 33. Iniciada a utilizacdo da NF-e as notas fiscais
convencionais, ou seja, aquelas confeccionadas tipograficamente, se ainda ndo emitidas,
poderdo ser utilizadas como RPS, desde que suas primeiras vias sejam carimbadas com a
informagao de que ndo possuem valor fiscal.

8§ 1°. As informacdes obrigatdrias do RPS que faltarem
nas notas utilizadas como tal deverdo ser preenchidas no campo de discriminacao dos servicos.

8§ 2°. Se o contribuinte optar por ndo utilizar suas notas
como possibilitado neste artigo, esses documentos deverdo ser entregues ao Fisco Municipal
para serem devidamente inutilizados, exceto as notas fiscais conjugadas.

§ 3°. E permitido o uso de notas fiscais convencionais
conjugadas (ICMS/ISSQN) como RPS, devendo ser convertidas em NF-e somente aquelas que

contenham exclusivamente operacg0es de prestacdo de servicos.



CAPITULO IV
DO DOCUMENTO DE ARRECADACAO

Art. 34. O recolhimento do imposto referente as NF-
e’s emitidas devera ser feito exclusivamente por meio de documento de arrecadacdo emitido
pelo sistema.

8 1°. Néo se aplica o disposto no “caput” deste artigo:

| - aos Orgdos da administracdo publica direta da
Unido, dos Estados e dos Municipios, bem como suas autarquias, fundacdes e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, que
recolherem o ISSQN retido na fonte por meio dos sistemas orcamentario e financeiro dos
governos federal, estadual e municipal,

Il - as microempresas e empresas de pequeno porte,
optantes pelo tratamento diferenciado e favorecido — Simples Nacional, instituido pela Lei
Complementar Federal n°. 123/06, relativamente aos servigos prestados.

8 2° Os prazos para recolhimento do ISSQN s&o
aqueles previstos na Lei Complementar Municipal n°. 3.333/03 — Cddigo Tributario Municipal

-, seus regulamentos e alterac6es posteriores.

CAPITULO IV
DO SISTEMA ELETRONICO DE ESCRITURACAO FISCAL - SEEF

Art. 35. O Sistema Eletronico de Escrituracdo Fiscal -
SEEF € o meio eletronico pelo qual deverao ser registradas as operacfes de servigos tributaveis
pelo ISSQN no @&mbito do Municipio de Orlandia, sendo gerado e armazenado em sistema
proprio de sua Prefeitura Municipal.

§ 1°. O SEEF seré& responsavel por:

| — gerar e emitir o Documento de Arrecadacdo de
Receitas Municipais eletrénico — DARM-e relativo ao ISSQN, proprio e de terceiros no caso de

retencdo do imposto ou de substituicdo tributaria;



Il — registrar informacgdes de operacGes sujeitas a
regimes especiais de emissao de nota fiscal;

Il — registrar as operacOes de retencdo na fonte, na
forma disposta neste regulamento;

IV — gerar livros registro de servigcos prestados e
tomados;

V — gerar declarac6es de registros de informacoes.

§ 2° Os livros mencionados no inc. IV do paragrafo
anterior se dividem em:

I — Livro Eletronico de Registro de Prestacdo de
Servicos, destinado a registrar todas as NF-e’s ou declara¢bes geradas pelo prestador de
Servigos, sujeitas ou ndo a retengéo na fonte;

Il — Livro Eletronico de Registros de Servicos
Tomados, destinado a registrar todas as NF-e’s recebidas pelas pessoas juridicas sediadas no
Municipio de Orlandiae na qualidade tomadoras de servicos sujeitos ou ndo a retencéo na fonte.

§ 3° Os livros referidos no pardgrafo anterior serdo
gerados através do SEEF e conterdo todas as informacdes tributaveis ou ndo, devendo trazer ao
final de cada competéncia:

| — o valor total dos servigos prestados no més;

I1 — o valor total dos servi¢os tomados no més;

Il — o montante dos servicos tomados sujeitos a
retencdo na fonte ou substituido, bem como o respectivo enquadramento na lista de servicos e
aliquota incidente.

§ 4° Fica o0 contribuinte dispensado da
obrigatoriedade de impressdo e respectiva encadernacdo dos livros gerados no SEEF, estando
os mesmos disponiveis “on-line” na pagina eletronica da Prefeitura Municipal de Orlandia na
rede mundial de computadores — “internet” para eventuais consultas ou submissdao a

procedimento fiscalizatério do Municipio, Estado ou Unido.

Art. 36. O SEEF, bem como seu manual de instrucdes

e orientagbes necessarias para registro das notas fiscais, estardo disponiveis na pégina



eletronica da Prefeitura Municipal de Orlandia na rede mundial de computadores — “internet”,

no endereco “www.orlandia.sp.gov.br”.

Art. 37. Estdo obrigados a utilizacdo do SEEF:

| - todos os prestadores de servicos contribuintes do
ISSQN, cujos lancamentos se déem por homologacéo;

Il - as pessoas fisicas ou juridicas que ndo sejam
contribuintes do ISSQN, mas que tomarem servicos na condicao de responsaveis pelo imposto,
nos casos previstos nos arts. 47 e 49, da Lei Complementar Municipal n°. 3.333, de 12 de
dezembro de 2003 — Cdédigo Tributario Municipal;

1l — os responsaveis tributarios ou seu respectivo
prestador de servicos, se domiciliado fora do Municipio, quando o servi¢o tenha sido prestado
no Municipio de Orlandia.

§ 1° O disposto no inc. 11l ndo se aplica aos casos de
fornecimento de mao-de-obra, servico este enquadrado no codigo de classificacdo 17.05 da lista
de servicos anexa a Lei Complementar Municipal n°. 3.333/03 — Cédigo Tributario Municipal,
quando o tomador do servico for domiciliado fora do Municipio de Orlandia.

§ 2°. Para o registro dos servicos, quando o tomador
for domiciliado fora do Municipio de Orlandia, bem como no caso de fornecimento de méo-de-
obra, quando o tomador for aqui domiciliado, deverédo ser declarados os servigos efetivamente

prestados dentro deste Municipio.

Art. 38. Os contribuintes que utilizarem o SEEF ficam
dispensados das obrigacGes acessérias contidas nos arts. 85 ao 97, do Decreto n°. 3.362, de 20
de abril de 2005, exceto no que se refere ao livro de Livro Registro de Recebimento de
Impressos Fiscais e de Termos de Ocorréncias (modelo 7), previsto no inc. V, do art. 85

daquele decreto.

Art. 39. O preenchimento e o0 encerramento da
escrituracdo no SEEF devera ser efetuado até o 3° (terceiro) dia util do més subseqiente aos

Sservigos prestados.



8 1° O descumprimento do prazo especificado no
“caput” deste artigo sujeitara o prestador de servigos as penalidades previstas na legislacado em
vigor.

8 2° O disposto no “caput” devera ser atendido,

mesmo que ndo haja movimento.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 40. Os regimes especiais de recolhimento do
ISSQN existentes deixam de ser aplicados aos contribuintes que optarem ou forem obrigados a

emissdo da NF-e.

Art. 41. Podera ser atribuido a terceiros e ao contador
responsavel pela contabilidade do contribuinte acesso aos sistemas instituidos por este decreto
por meio da ferramenta Gerenciamento de Usuarios.

Paragrafo (nico. O acesso sera atribuido pelo

contribuinte ou pelo seu representante legal.

Art. 42. A solicitacdo e a liberacdo da senha para
acesso aos sistemas instituidos por este decreto poderdo ser efetivadas pelos responsaveis pela
contabilidade de seus clientes, quando obrigados estes a emissdo da NF-e e, nestes casos,
observar-se-a 0 seguinte:

I — o responsavel pela contabilidade deve estar
previamente cadastrado na Divisdo de Tributagcdo da Prefeitura Municipal de Orlandia, através
de requerimento especifico, disponibilizado na pagina eletrénica da Prefeitura Municipal de
Orlandia na internet, no endereco “www.orlandia.sp.gov.br”, o qual devera ser impresso pelo
interessado e apresentado na Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas, direcionado a
Divisdo de Tributacdo da Prefeitura Municipal de Orlandia;

Il — tratando-se o responsavel de contador que preste

seus servigos na condicao de profissional liberal, o requerimento, devidamente assinado e com



firma reconhecida, devera vir acompanhado de copia autenticada de sua Cédula de Identidade
(RG), do seu CPF/MF e da carteira ou cédula de inscricdo no CRC (Conselho Regional de
Contabilidade);

Il — tratando-se o responsavel de sociedade que preste
servigos de contabilidade, o requerimento, devidamente assinado pelo seu representante legal e
com firma reconhecida, devera vir acompanhado de copia autenticada do Contrato Social e sua
ultima alteracéo, se houver;

8 1° A solicitagcdo de senha feita em conformidade
com este artigo podera ser feita diretamente na pégina eletrénica da Prefeitura Municipal de
Orlandia na internet, no endereco “wwwe.orlandia.sp.gov.br”, dispensada a sua impressdo, ¢ a
sua liberacdo se dara em conformidade com o disposto no art. 3° deste decreto.

8 2° A solicitagcdo de senha feita em conformidade
com este artigo sujeita o solicitante a toda e qualquer responsabilidade civil, penal e
administrativa pelas informacGes prestadas em nome de seus clientes.

8 3° A solicitacdo de senha feita em conformidade
com este artigo dispensa a apresentacdo dos documentos indicados nos 88 2° e 3°, do art. 2°
deste decreto, desde que o contribuinte ja se encontre cadastrado no Cadastro de Contribuintes

Mobiliarios da Prefeitura Municipal de Orlandia.

Art. 44, Ficam também fazendo parte deste decreto 0s
seguintes anexos:

I — Anexo VI — Requerimento Para Solicitacdo de
Senha; destinado a solicitacdo de senha e sua liberacdo feita diretamente pelo contribuinte;

Il — Anexo V — Requerimento Para Cadastramento de
Contador ou Sociedade Contabil; destinado ao cadastramento de contadores e sociedades

contabeis autorizados a requererem a senha em nome de seus clientes.

Art. 45. Para efeito deste decreto, entende-se por
processo administrativo regular todo aquele instaurado via protocolo central da Prefeitura
Municipal de Orléandia pelo contribuinte, mediante pedido formal e fundamentado, com o

objetivo de corrigir erros nos dados langados na NF-e ou seu cancelamento, quando for o caso.



Paragrafo Unico. O processo administrativo referido

neste artigo somente se admite antes de instaurado processo regular de fiscalizacéo.
Art. 46. Os sistemas de que trata este decreto serdo
utilizados obrigatoriamente pelos contribuintes e responsaveis a partir do dia 1° de junho de

2010.

Art. 47. Este decreto entrarda em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Publique-se, registre-se e afixe-se. Cumpra-se.

GOVERNO MUNICIPAL DE ORLANDIA
Orlandia, 16 de marco de 2010.

RODOLFO TARDELLI MEIRELLES

Prefeito Municipal
Este decreto e seus anexos foram publicados, registrados e afixados no local de costume da

Prefeitura Municipal de Orlandia, na data supra.

ADRIANA OLIVEIRA ARCHANGELO
Coordenadora de Governo



